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II.  OBJETIVOS   
 
GERAL 
Situar a Representação Descritiva de recursos informacionais no âmbito dos estudos do tratamento e  
organização da informação e seu papel no Programa de Controle Bibliográfico Universal (CBU) da The 
International Federation of Library Associations and Institutions (IFLA). Familiarizar o aluno no manuseio e 
compreensão das regras do Código de Catalogação Anglo Americano (AACR2r) para materiais impressos 
e introduzi-los aos conceitos e estrutura dos registros automatizados de acordo com o Formato MARC 
Bibliográfico para construção de catálogos em linha  e como facilitador da transferência de registros 
bibliográficos.  
 
ESPECÍFICOS 

• Conhecimentos da história da catalogação com vistas a compreensão, interpretação e apreciação 
das normas relativas à descrição bibliográfica e códigos de catalogação; 

• Compreensão da importância da padronização dos registros bibliográficos para sua  posterior 
recuperação da informação bem como para a transferência e intercâmbio de registros 
bibliográficos;  

• Organização da descrição bibliográfica de material impresso no contexto do AACR2; 
• Análise de publicações monográficas com autoria pessoal; 
• Criação de catálogos manual e automatizados. 

 
 
III. EMENTA  
 
A disciplina trabalha os conhecimentos teóricos e práticos da Representação Descritiva com ênfase nas 
Regras de Catalogação Anglo-Americanas 2.ed. rev. (AACR2r) e do Formato Marc Bibliográfico com 
vistas a elaboração de catálogos manuais e em linha como canal de comunicação e instrumento de 
acesso aos registros informacionais. 
 
IV. CONTEÚDO SELECIONADO   
1. Representação descritiva. 
1.1. Conceitos, princípios sob a perspectiva do Controle Bibliográfico Universal (CBU) 
2. Identificação dos vários tipos de documentos. 
3. Leitura técnica de materiais impressos monográficos. 
4. AACR2. 
4.1. Histórico, estrutura e atualização. 
4.2. Organização dos elementos da descrição. 
4.2.1 Áreas e sistema de pontuação do registro catalográficos. 
4.3 Estrutura das entradas. 
4.4 Introdução à Responsabilidade de autoria material impresso. 
4.5 Forma de apresentação impressa da descrição bibliográfica. 
5. Introdução ao Formato MARC. 
5.1 Estrutura e Composição do Registro MARC. 



. 
V. METODOLOGIA  
 
A – MÉTODOS   
 

Exposição dialogada, exemplos de aplicação das normas e sua discussão; 
Atividades práticas de classe distribuída em módulos paralelamente ao desenvolvimento dos 
conteúdos; 
Dinâmicas de grupo, estudo de casos, resolução de problemas, fichamentos de textos; 
Gabarito das atividades propostas; 
Utilização do AACR2; Formatos MARC 21: Bibliográfico. 

 
B – RECURSOS 

 
Apostila de Atividades; 
Datashow; 
LabInfo; 
Catálogos em linha; 
Software editor MARC (demonstrativo). 

 
VI. AVALIAÇÃO   

 
a) Regime de avaliação contínua  onde serão observadas: assiduidade, pontualidade, interesse, 

colaboração, participação;  
 
b) 2 provas individuais; valendo 8 pontos cada.  
 
c) Atividades individuais e em grupo entregues nos prazos estabelecidos, valendo até 2 pontos na 

média final, conforme sua consistência, apresentação e pontualidade na entrega. 
 
d) Produção textual: valendo até 2 pontos. 

 
VII. BIBLIOGRAFIA   
 
BÁSICA  
 
THE JOINT STEERING COMMITTEE FOR REVISION OF AACR 
Código de catalogação anglo americano . 2. ed., rev. Tradução para a lingual portuguesa sob a 
responsabilidade da Federação Brasileira das Associações de Bibliotecários, Cientistas da Informação e 
Instituições. São Paulo : FEBAB : Imprensa Oficial do Estado de São Paulo, 2004.  
 
FORMATO bibliográfico MARC 21 LITE . 2003. Modo de acesso: http:/www.loc. gov/marc  Acesso: 10 
ago. 2005 
 
CAMPELLO, Bernardete Santos & MAGALHOES, Maria Helena Andrade.Introdução ao Controle 
Bibliográfico  . Brasília : Briquet de Lemos/Livros, 1997.  
 
MEY, Eliane Serrão Alves. Não brigue com a catalogação . Brasília : Briquet de Lemos/Livros, 2003 
 



 
 
COMPLEMENTAR 
 
BLATTMANN, Ursula.  Controle Bibliográfico Universal . Disponível em: 
http://www.ced.ufsc.br/~ursula/5004/5004_aula5.html 
 
BARBOSA, Alice Princípe. Novos rumos da catalogação .  Rio de Janeiro : BNG/Brasilart, 1978 
 
BRAGA, Tarcila. Controle Bibliografio. Disponível em : http://br.geocities.com/tarsilabb/cb.ppt 
 
CRUZ, Anamaria da Costa. Representação descritiva de documentos : estudos de iniciação, Rio de 
Janeiro: FEBAB, 1994.  
 
CRUZ, Anamaria da Costa; CORREA, Rosa Maria Rodrigues; COSTA, Vera Maria Guimarães. 
Catalogação descritiva: área das notas, área de número normalizado e das modalidades de aquisição. 
[s.l]: Intertexto, 1999 
 
CRUZ, Anamaria da Costa. Catalogação descritiva : área da descrição física e área da série. Rio de 
Janeiro: Interciência, 2000. 178 p.  
 
DECLARAÇÃO DE PRINCÍPIOS INTERNACIONAIS DE CATALOGA ÇÃO : Versão provisória aprovada 
com base nas respostas até 6 de Abril de 2007 Encontro IME ICC, Seul, 4º ,Coréia do Sul, 2007. 
Disponível em: http://www.imeicc5.com/download/portuguese/principles_portuguese_final.doc. 
(Fichamento) 
 
FURRIE, Betty. O MARC bibliográfico : um guia introdutório. Brasília, Thesaurus, 2000. 95 p. 
 
GATTI, Cássia Adriana de Sant'ana et al. Padrões de qualidade de registro bibliográfico da U NESP. 
São Paulo: Universidade Estadual Paulista; Coordenadoria Geral de Bibliotecas, 2002 (v.1. Publicações 
monográficas e periódicas; v.2 . Materiais especiais) 
 
MEY, Eliane Serrão Alves. Considerações (preguiçosas) sobre a prática da cata logação . Revista de 
Biblioteconomia de Brasília, v. 19, n. 2, p. 127-136, jul./dez. 1995. 
 
MEY, Eliane Serrão Alves. Da espiral do conhecimento à catalogação . Revista de Biblioteconomia de 
Brasília, v. 15, n. 2, p. 137-148, jul./dez. 1987. 
 
MAY, Eliana Serrão. Introdução à catalogação . Brasília : Briquet de Lemos/Livros, 1995 
 
MARC 21: formato condensado para dados bibliográficos. Tradução e adaptação de Margarida M. 
Ferreira. Marília: UNESP-Marília-Publicações/ CGB Publicações Técnicas, 2000. 2 v. 
 
MODESTO, Fernando. Catalogação Cooperativa e Controle Bibliográfico Un iversal . Disponível em: 
www.eca.usp.br/departam/cbd/discipli/CBD216/descbib2/codaaacr/Aula2/ - 5k 
 
NORONHA, Dayse. Controle Bibliográfico Universal  Disponível em: 
http://www.eca.usp.br/prof/sueli/cbd201/controle.htm 
 
RIBEIRO , A M. de C. Memória. Anglo-American cataloguing rules, 2nd edition : descrição e pontos de 
acesso. Brasília :A. M.C.M. Ribeiro, 1995 
 
ROBREDO, Jaime, CUNHA, Murilo B. da. Documentação de hoje e de amanhã .  2. ed., rev. e ampl. 
Brasília, 1986 
 



 
 
VIII. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES   
 
MATUTINO 
DATA CONTEÚDO/ATIVIDADES ATIVIDADES PRÁTICAS  
02/08/10 
 

Apresentação do programa da 
disciplina. 
Explanação dos objetivos do 
programa.  
 
Histórico da Catalogação e dos 
catálogos. 

Questionário com 10 perguntas. 
 
Pesquisa realizada junto às bibliografias. 

09/08/10 Definição de Catalogação, 
Descrição bibliográfica. 
Catálogos: definição e tipos. 
O processo da catalogação: 
Leitura técnica do livro: 
levantamento dos elementos 
necessários para a descrição 
bibliográfica.  

Catálogos em livro, fichas e automatizados, 
vantagens e desvantagens; 
Apostila fornecida pelo professor; 
Atividade de leitura técnica 

16/08/10 
 

A descrição bibliográfica. As áreas 
propostas pelo AACR2. Organização 
dos elementos, pontuação prescrita. 
Esquema da descritiva. 

Apostila fornecida pelo professor; 
Atividade a partir do esquema apresentado. 

23/08/10 
 
 

AACR2r: histórico, estrutura e 
atualização. 
Estudo da utilização do índice para 
aplicação das regras.  

Apostila fornecida pelo professor; 
Manuseio do código, identificação dos capítulos 

30/08/10 
 

Estrutura das entradas 
Recurso: transparência, apostila 
fornecida pelo professor 
Tipos de responsabilidades: única, 
mista e compartilhada 

Atividades de 
identificação dos tipos de responsabilidades a partir 
de exemplos. 

13/09/10 Atividade pratica:  Manuseio do 
AACR2r a partir do índice para 
localização das regras.  

Manuseio do AACR2r  

20/09/10 
 

Atividade prática:  Manuseio do 
AACR2r a partir do índice para 
localização das regras. 

Manuseio do AACR2r  

27/09/10 
 

Aula prática com de aplicação das 
normas do AACR2r. 

Manuseio do AACR2 r 

04/10/10 EXERCICIO 3 E 4 Manuseio do AACR2r 
18/10/10 

AVALIAÇÃO  

25/10/10 A) Introdução ao Formato Marc: 
Estrutura do formato e sua  
importância para o intercambio de 
informações bibliográfica 
 
B) Apresentação de software Editor 
MARC (Máscara, MARC Magician, 
CatBibl). Catálogos online (OPAC’s): 
Library of Congress – Biblioteca 
Nacional – Rede RVBI 

C) Discussão e devolução da 
avaliação 

Apostila fornecida pelo professor 

08/11/10 
 
 

Aula prática de aplicação das 
etiquetas do Formato Marc Aula prática 



22/11/10 
 

Aula prática de aplicação das 
etiquetas do Formato Marc Aula prática 

29/11/10 Avaliação  
06/12/10 Discussão e devolução da avaliação 

Entrega das notas e médias para os 
alunos 

 

13/12/10 Divulgação de nota e faltas 
Secretaria Acadêmica 

 

20/12/10 Exame  
 
 

 
NOTURNO 
DATA CONTEÚDO/ATIVIDADES ATIVIDADES PRÁTICAS  
03/08/10 
 

Apresentação do programa da 
disciplina. 
Explanação dos objetivos do 
programa.  
 
Histórico da Catalogação e dos 
catálogos. 

Questionário com 10 perguntas. 
 
Pesquisa realizada junto às bibliografias. 

10/08/10 Definição de Catalogação, 
Descrição bibliográfica. 
Catálogos: definição e tipos. 
O processo da catalogação: 
Leitura técnica do livro: 
levantamento dos elementos 
necessários para a descrição 
bibliográfica.  

Catálogos em livro, fichas e automatizados, 
vantagens e desvantagens; 
Apostila fornecida pelo professor; 
Atividade de leitura técnica 

17/08/10 
 

A descrição bibliográfica. As áreas 
propostas pelo AACR2. Organização 
dos elementos, pontuação prescrita. 
Esquema da descritiva. 

Apostila fornecida pelo professor; 
Atividade a partir do esquema apresentado. 

24/08/10 
 
 

AACR2r: histórico, estrutura e 
atualização. 
Estudo da utilização do índice para 
aplicação das regras.  

Apostila fornecida pelo professor; 
Manuseio do código, identificação dos capítulos 

31/08/10 
 

Estrutura das entradas 
Recurso: transparência, apostila 
fornecida pelo professor 
Tipos de responsabilidades: única, 
mista e compartilhada 

Atividades de 
identificação dos tipos de responsabilidades a partir 
de exemplos. 

14/09/10 Atividade pratica:  Manuseio do 
AACR2r a partir do índice para 
localização das regras.  

Manuseio do AACR2r  

21/09/10 
 

Atividade prática:  Manuseio do 
AACR2r a partir do índice para 
localização das regras. 

Manuseio do AACR2r  

28/09/10 
 

Aula prática com de aplicação das 
normas do AACR2r. 

Manuseio do AACR2 r 

05/10/10  
EXERCICIO 3 E 4 

Manuseio do AACR2 r 



 
19/10/10 

AVALIAÇÃO  

26/10/10 A) Introdução ao Formato Marc: 
Estrutura do formato e sua  
importância para o intercambio de 
informações bibliográfica 
 
B) Apresentação de software Editor 
MARC (Máscara, MARC Magician, 
CatBibl). Catálogos online (OPAC’s): 
Library of Congress – Biblioteca 
Nacional – Rede RVBI 

C) Discussão e devolução da 
avaliação 

Apostila fornecida pelo professor 

09/11/10 
 
 

Aula prática de aplicação das 
etiquetas do Formato Marc Aula prática 

16/11/10 
 

Aula prática de aplicação das 
etiquetas do Formato Marc Aula prática 

23/11/10 Revisão das aulas  
30/11/10 Avaliação  
07/12/10 Discussão e devolução da avaliação 

Entrega das notas e médias para os 
alunos 

 

14/12/10 Divulgação de nota e faltas 
Secretaria Acadêmica 

 

21/12/10 Exame  
 
Julho de 2010 Adriana Maria de Souza 


