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CODIGO DA DISCIPLINA IR

II. OBJETIVOS

GERAL DO SEMESTRE
Apresentar ao aluno nogdes fundamentais da base técnica da profissdo, além de conceitos introdutérios
de gestado e do papel social da informacéo.

GERAL DA DISCIPLINA
Apresentar a base tedrica da analise documentéria e as técnicas e procedimentos da indexacdo e
resumos.

ESPECIFICOS
Capacitar o aluno a elaborar resumos e indices documentarios.

lll. EMENTA

A disciplina apresenta 0s conceitos e normas relacionadas ao tratamento tematico da informacéo.
Demonstra as etapas de leitura, analise e sintese do conteldo documentario, bem como a teoria,
principios e praticas de indexacéo, buscando oferecer ao aluno subsidios para a elaboragdo de indices e
resumos documentarios.

IV. CONTEUDO SELECIONADO

e Sistemas de recuperacéo da informacéo

e O fluxo documentério;

¢ Informagdo documentaria;

e Leitura documentaria, andlise e sintese de contelldos documentarios;
¢ Indexacdo: normas, etapas e principios;

e Politicas de indexagéo;

e Estrutura dos textos documentarios;

e Resumos: principios, fun¢g8es, normas e elaboragdo de resumos;



V. METODOLOGIA
A — Métodos:
e Aula expositiva com apresentacdo dos conceitos teoricos, Aulas dialogadas com os alunos.
Exercicios praticos e tedricos (individuais e em grupo). Palestras
B — Recursos
Datashow e Internet.

VI. AVALIACAO

(a) Avaliagdo continua: Participagdo do aluno, realizagdo dos exercicios de indexagdo solicitados em
sala de aula e no Ambiente Virtual de Aprendizado — AVA (totalizando 4,0 pontos)

(b) Avaliacdo: Trabalho interdisciplinar com a disciplina “Representag¢dao Descritiva Automatizada” e
“Linguagens Documentarias Pré-coordenadas” (totalizando 6,0 pontos)

(c) Avaliagéo: Avaliacdo individual (totalizando 10,0 pontos)

Composicdo da nota: a+ b + c dividido por 2

VII. BIBLIOGRAFIA

Basica

KOBASHI, N. Y. A elaboracgao de informagdes documentérias: em busca de uma metodologia. 1994.
Tese (Doutorado em Ciéncia da Informac¢éo) — Escola de Comunicac¢éo e Artes, Universidade de Séo
Paulo, Sao Paulo. (029.5 K792e)

KOBASHI, N. Y. Resumos documentarios: uma proposta metodolégica. Revista de Biblioteconomia de
Brasilia, Brasilia, v.21, n.2 1997. Disponivel em:
http://www.tempusactas.unb.br/index.php/RBB/article/viewFile/567/564.

LANCASTER, F. W. Indexacdo e resumos: teoria e préatica. Brasilia: Briquet de Lemos/Livros, 2004.
(029.5 L244i)

Complementar:

ABNT. NBR 12676. Métodos para analise de documentos: determinagéo de seus assuntos e selecédo de
termos de indexacdo. Rio de Janeiro, ABNT, 1992.

ABNT. NBR 6028. Informacéo e documentacdo: resumos: apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2003

CARNEIRO, M.V. Diretrizes para uma politica de Indexagdo. Revista Brasileira de Biblioteconomia e
Documentacdo. UFMG. Belo Horizonte, 14(2):221-44, 1985.

CINTRA, A.M.C. Estratégias de leitura em documentacao. In: SMIT, J.W. (coord.) Analise documentaria:
a andlise da sintese. Brasilia. IBICT, 1987.

CHAMIER, J. Indexac&o: conceito, etapas e instrumentos. Revista Brasileira de Biblioteconomia e
Documentacédo, Sdo Paulo, v.21, n.1/2 p.63-79, 1988.

FUJITA, M. S. L A leitura do indexador: estudo de observacdo. Perspectivas em ciéncias da
informacdo, v.4, n.1, p.101-116, 1999. Disponivel em:
http://portaldeperiodicos.eci.ufmg.br/index.php/pci/article/viewFile/597/366.
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VIlIl. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

MATUTINO E NOTURNO

Aula Data Conteudo Programatico Atividades Bibliografia Utilizada
Desenvolvidas
Apresentacao do curso:
nted rograméti Aula expositiv
1 |30/01/2012 Conteldo progra natico, ula expositiva XXX
cronograma de atividades e Exercicio
Trabalho Integrado
> Introducéo a indexagdo nos Aula expositiva
06/02/2012 | sistemas de recuperagéo P '
informacéao.
KOBASHI, N. Y. A elaboracédo de
. . informac6es documentéarias: em
3 |13/02/2012 Fluxo documentério. Aula expositiva. busca de uma metodologia. 1994.
Informac&o documentaria Tese (Doutorado em Ciéncia da
Informacé&o) - Escola de
Comunicagao e Artes, Universidade
de S&o Paulo, Séo Paulo
20/02/2012 | Recesso
CINTRA, A.M.C. Estratégias de
Lyt leitura em documentagéo. In: SMIT
. - Aula prati i ’
4 | 27/02/2012 | Leitura documentaria ula pratica J.W. (coord.) Analise
Exercicios documentéria: a andlise da
sintese. Brasilia. IBICT, 1987.
ABNT. NBR 12676. Métodos para
Indexacso: rincioi N anéhse'de qocumentos:
5 |05/03/2012 de agag Ip CIPIoS € Aula expositiva. determinac&o de seus assuntos e
normas (Parte I) selecéo de termos de indexagao.
Rio de Janeiro, ABNT, 1992.
6 | 12/03/2012 | Dia do Bibliotecario
U Aula pratica LANCASTER, F. W. Indexagéo e
7 119/03/2012 Indexacdo: principios e Exercicios resumos: teoria e pratica. Brasilia:
normas (Parte ”) Briquet de Lemos/Livros, 2004.
Identificagcéo de conceitos e Exercicios LANGASTER. E. W. Indexac
= . - , F. W. Indexagdo e
8 |26/03/2012 eIab,oragao do  enunciado Indexacéo dos resumos: teoria e pratica. Brasilia:
tematico documentos do Briquet de Lemos/Livros, 2004.
Trabalho integrado
gol | q CARNEIRO, M.V. Diretrizes para
Metodologias e politicas de - uma politica de Indexag&o. Revista
9 02/04/2012 indexacéo Aula expositiva. Brasileira de Biblioteconomia e
Documentacgéo. UFMG. Belo
Horizonte, 14(2):221-
ABNT. NBR 6028. Informacéo e
10 L o .. documentagéo: resumos:
09/04/2012 | Resumos: principios, fungdes | Aula expositiva. i

apresentacdo. Rio de Janeiro:



http://www.dn.senac.br/cedoc/Indexacao.pdf

€ normas

ABNT, 2003

KOBASHI, N. Y. Resumos
documentarios: uma proposta

11 |16/04/2012 | Elaboracdo de Resumos Aula pratica metodoldgica. Revista de
Biblioteconomia de Brasilia,
Brasilia, v.21, n.2 1997
KOBASHI, N. Y. Resumos
Resumo dos documentarios: uma proposta
12 | 23/04/2012 | Elaboracdo de Resumos documentos do metodoldgica. Revista de
Trabalho Integrado Biblioteconomia de Brasilia,
Brasilia, v.21, n.2 1997
Palestra: Resumos de
13 | 07/05/2012 | audiovisuais -X-X-X-X-
LANCASTER, F. W. Indexacéo e
14 | 14/05/2012 | Indexagdo de imagens Aula pratica resumos: teoria e prética. Brasilia:
Briguet de Lemos/Livros, 2004.
Plantdo de duvidas para
15 | 21/05/2012 | finalizag&o do trabalho Aula pratica
integrado
16 | 28/05/2012 | Reviséo para a avaliacdo Aula expositiva
17 | 04/06/2012 | Avaliacéo -X-X-X-X-
18 |11/06/2012 ngolutlv~a da avaliacao. XXX
Divulgagéo dos resultados
19 | 25/06/2012 | Exame -X-X-X-X-

AULAS A DISTANCIA

Aula| Data Atividades Desenvolvidas
1 Indexacao de textos jornalisticos (2 horas)
2 Indexacdo: pintura, obra de arte (2 horas)
3 Indexacao de textos cientificos (2 horas)
4 Resumo de Documentarios/Filmes. Site: http://www.portacurtas.com.br/index.asp (2
horas)
4 Indexacdo e resumo das obras do Trabalho Integrado (2 horas)
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