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II.  OBJETIVOS  
 
Capacitar o aluno para elaborar índices e resumos documentários, através da compreensão de conceitos 
e procedimentos básicos de indexação e resumos da análise documentária. 
 
III. EMENTA  
 
O reconhecimento da importância das atividades de análise documentária no desenvolvimento de 
sistemas de informação é fundamental para um bom desempenho destes sistemas. Para isso, o aluno 
deverá aprender a aplicar as etapas da leitura, análise e síntese do conteúdo de documentos em diversos 
formatos e a partir da elaboração do enunciado e do resumo proceder à representação documentária da 
informação. Deverá também identificar normas de indexação e resumos; conhecer metodologias de 
análise documentária utilizadas em serviços de indexação, compreendendo seu funcionamento e 
limitações.  
 

IV. CONTEÚDO SELECIONADO  
 

• Sistemas de informação e recuperação e seus índices; 

• Princípios básicos de análise documentária; 

• Leitura documentária, análise e síntese de conteúdos documentários; 

• Identificação de conceitos e elaboração de enunciados temáticos; 

• Indexação: princípios, funções, normas e elaboração de índices; 

• Resumos: princípios, funções, normas e elaboração de resumos; 

• Metodologias, políticas de indexação e serviços de indexação; 

• Introdução às linguagens documentárias. 

 
V. METODOLOGIA  
 
A – Métodos: 
 

Aulas dialogadas; 
Exercícios de indexação e resumos (individuais e em grupos); 
Dinâmica específica para revisão das indexações 



Atividades utilizando Internet e bases de dados; 
Blog da disciplina: http://indexeres.blogspot.com/

 
B – Recursos 
 
Uso de microcomputador, datashow e Internet, lousa, TNT e spray mount para dinâmicas.  
 
VI. AVALIAÇÃO  
 
1a. Avaliação: Prova (1 a 10) 

2a. Avaliação: Trabalho de Indexação (1 a 10) 

3a. Avaliação:,Participação do aluno: interesse, leituras, comentários nas aulas e no blog, exercícios de 
indexação solicitados em sala de aula (1 a 10) sendo destes (1 a 3 – para os alunos que participarem do 
trabalho temático do semestre). 
 
Nota= (1ª + 2ª + 3ª)/3 
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VIII. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES  

Aula Conteúdo/Atividade 

1ª 
04/08/10 
06/08/10 

•  Apresentação da disciplina, do programa, da bibliografia. 
• Informações sobre a avaliação da disciplina. 
• Introdução à indexação e resumos nos sistemas de informação. 
• Demonstração de índices documentários. 
 

2 ª 
11/08/10 
13/08/10 

• Princípios básicos de análise documentária, história do índice. 

3 ª 
18/08/10 
20/08/10 

• Leitura documentária 
• Demonstração de índices em sistemas de informação e recuperação na internet 

4 ª 
25/08/10 
27/08/10 

• Indexação: princípios, funções e normas 
• Exercícios  
 

5 ª 
01/09/10 
03/09/10 

• Identificação de conceitos e elaboração do enunciado temático 
• Exercícios  
 

6 ª 
08/09/10 
10/09/10 

• Análise e síntese de conteúdos documentários 
• Exercícios  

7 ª 
15/09/10 
17/09/10 

• Elaboração de índices em serviços de indexação 
• Com preparo de relatório 

8 ª 
22/09/10 
24/09/10 

• Resumos: princípios, funções e normas 
• Entrega do relatório sobre um serviço de indexação e discussão sobre o tema  
• Exercícios 

9 ª  
29/09/10 
01/10/10 

• Elaboração de resumos 
• Exercícios  

10 ª 
06/10/10 
08/10/10 

• Elaboração de resumos 
• Exercícios  
• Orientação para entrega de trabalho de Indexação 

11 ª 
13/10/10 
15/10/10 

• Metodologias e políticas de indexação 
• Apresentação na internet de metodologias e políticas de indexação disponibilizadas por 

sistemas de informação nacionais e internacionais  
• Orientação para entrega de trabalho de Indexação 
 

12 ª 
20/10/10 
22/10/10 

• Elaboração de Exercícios de Indexação e Elaboração de resumos 

13 ª 
27/10/10 

• Elaboração de Exercícios de Indexação e Elaboração de resumos 

13 ª 
29/10/10 

• Semana do Livro e da Biblioteca 

14 ª 
03/11/10 
05/11/10 

• Avaliação – Entrega do trabalho de indexação 



15 ª  
10/11/10 
12/11/10 

• Introdução às linguagens documentárias 
• Exercícios 
 

16 ª 
17/11/10 
19/11/10 

• Devolutiva do trabalho de indexação 
•  Revisão para prova  
 

17 ª 
24/11/10 
26/11/10 

• Avaliação – Prova  

18 ª 
01/12/10 
03/12/10 

• Análise dos resultados da disciplina 
• Devolutiva das provas 

19 ª 
08/12/10 
10/12/10 

• Fechamento do curso. Divulgação de resultados  

20ª 
15/12/10 
17/12/10 

• Exame 
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