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II. OBJETIVOS

A — Geral (is)

Introduzir o aluno no campo da Administracéao teodimo foco sua aplicacdo em Unidades de Informagé&o
(Ul), para que perceba a importancia da atividagtergcial no processo de construcéo de resultasios c
qualidade, alinhados as necessidades informacia@esmbiente de atuagdo em

gue a Ul estiver inserida.

B — Especifico (s)
= Apresentar a organizagdo sob um olhar sistémiotg tio ponto de vista estrutural e funcional,
como da dindmica organizacional.
Refletir sobre a aplicabilidade das fun¢des adimatisas em uma unidade de informacéo.
Apresentar ferramentas que ajudem no process@deipacdo de Unidades de Informacao.
= Analisar os aspectos fisicos de Unidades de Ir#dg#@im sob a ética das normas e recomendacdes
vigentes.
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lll. EMENTA

A disciplina busca dotar o aluno de competénciagssrias para a sua formag¢édo como bibliotecégiog
de Unidades de Informagéo, tendo como base tesra@ministracéo sistémica. Focaliza questdes vataé
estruturacdo de Unidades de Informacéo, aos pax@sstrabalho e oferta de produtos e servicognass
como analisa e projeta o0 espaco fisico necesaarseu funcionamento.

IV. CONTEUDO SELECIONADO

1 ADMINISTRACAO E ADMINISTRADORES conceitos, competéncias e processo administrativo

2 ANALISE ADMINISTRATIVA DE AMBIENTES INFORMACIONAIS: analise interna e do ambiente de
atuacao
3 ORGANIZACAO DE UNIDADES DE INFORMAGAO: estrutura organizacional, processos e recursos

4 PLANEJAMENTO Fisica localizacdo, implantacdo e condigbes ambientais

V. METODOLOGIA

A — Métodos
= Aulas teodricas
= Aulas préticas — Diagnostico e estruturacao delaités de Informacéo



= Dinamicas de grupo baseadas em leituras de textos
= Debates em pequenos grupos com relatorios

B — Recursos
= Suporte: Datashow.
= Espaco Fisico: Unidades de Informacgao onde os slatuam.

VI. AVALIACAO

A avaliacdo é processual uma vez que, além desanddi textos, serdo construidos trabalhos em gaapo,
longo do semestre, que incluem o diagnostico, rutesacéo e o planejamento fisico de uma Unidade de
Informacé&o.

= Leitura de textos com debate e questdes, valepadntos
Um trabalho referente a atividade n° 3, valendorigs
Um trabalho englobando as atividades n° 4, 5, 6valéndo 6 pontos
Um trabalho com base na atividade n° 8, valendordog
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VIIl. CRONOGRAMA DE ATIVIDADES

Aula Conteudo Programaticc Atividades Bibliografia
Desenvolvidas Utilizada

= Apresentagéo do programa
disciplina. Levantamento da
expectativa dos alunos.
Metodologia do curso. Atividade discente:1
SistemaNde Avaliagép. TesteAdministrar

= Integracdo do Estagio ao curso versus Executar

U

U

16

1 ADMINISTRAGAO E ADMINISTRADORES
- Conceitos, competéncias e formagao

-Processo administrativiPlanejamento| Aula expositivi

a
2 Organizacéo, Diregdo e Controle.

Aula expositiva e pratic
Atividade discente:2
- Processo administrativo: continuacdddentificar as dimensdes

o . OTTA, P.
estratégica e operauona'YI
da administrac&o a partir
de uma situacéo real

DRUCKER, P.

36

42 | - Funcbes e competéncias gerenciaig Analise e debate ¢ - OLIVEIRA, S.

textos - CARVALHO, A
- Devolucgéo da avaliag

) Aula expositiva e
2 ANALISEADMINISTRATIVA DE :
a
5 AMBIENTESINFORMACIONAIS dialogada ALMEIDA, M.

- Andlise do ambiente de atuagéo

Atividade discente: ALLEVATO, S.

Analisar os pontos forte
e pontos fracos de umg
Ul (Atividade externa)

62 | - Analise interna de Ul BGARCIA, A.

Aula expositiva e pratic
Atividade discente:4

Construir o processo de
trabalho de uma Ul

72 | - Andlise funcional

3 ORGANIZACAO DEUI i ALMEIDA, M.
82 |- Funcdes e definicdo do Aula expositiva A
oone nie GESTAO de

Empreendimento Servicos

- Estrutura organizacional: tipc
92 | critérios de escolha e dindmica
Organizacional

Aula espositiva
P VASCONCELOS E.

1 |- Estudo de casc Andlise de estruture | Atividade discente :




de Ul

Construcdo de estrutu
para Ul, em grupo.

Aula expositiva e pratic
Atividade discenté:

11 gggﬁﬁ controle Definicao de
responsabilidades e ROMANI, C.
fluxos. N
Aula expositiva e pratic| GESTAO de
- Recursos Atividade discente 7: | S€rvicos
122 Construcéo de perfil
profissional para um
posto de trabalho em Ul
132 | Relatérios Integra(;,ap :
curso/estagio
4 PLANEJAMENTO FiSIC 3
142 | 'Locall'za(;ao, instalacéo e Aula expositiva A INFORMACAO
dimensionamento (cap.5)
15 ﬁ%g?l'ig‘?iisea;ﬁg;entos Aula expositiva ALMEIDA, M.
Normas da ABNT
- Layout
Atividade discente:
162 | Avaliacio Elaboracao de programa, o \mpc o, p.
de necessidades
espaciais
172 | Encerramento
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