C riz;da L‘I'I.l‘ 1933
Fundacao Escola de

Sociologia e Politica
de Sao Paulo

FAD — Faculdade de Administracao

Regulamento de Atividades Complementares

Sao Paulo
Marco de 2010



SUMARIO
CAPITULO | - DA DEFINICAO 3
CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS 3
CAPITULO Il — DA CARGA HORARIA 4
CAPITULO IV — DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO 4
CAPITULO V — DAS ORIENTACOES GERAIS PARA O ALUNO 5
ANEXO | — TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 6

ANEXO Il - FORMULARIO DE RELATORIO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES 6

DELIBERACAO DO CONSELHO ACADEMICO Erro! Indicador ndo
definido.



CAPITULO I - DA DEFINICAO

Atividades Complementares sdo aquelas realizadas pelo aluno,
vinculadas a sua formacao na Faculdade de Administracéo, visando a
complementacao dos contetdos ministrados e a atualizagdo permanente
do discente com os temas emergentes ligados a Administracao.
Conforme Parecer CNE/CES 100/200 do Ministério de Educacao e Cultura,
as Atividades Complementares sdo componentes curriculares
obrigatdrios e se caracterizam pelo conjunto de atividades de ensino,
pesquisa e extensao que garantem ao aluno uma formacao abrangente.

CAPITULO II - DOS OBJETIVOS

Os objetivos das Atividades Complementares sio:

Propiciar ao aluno a aquisi¢ao de experiéncias diversificadas inerentes e
indispensaveis ao seu futuro profissional, buscando aproxima-lo da realidade

escola/mercado de trabalho;

Promover o aprofundamento dos conteudos ministrados no curso, permitindo
ao aluno um conhecimento mais abrangente sobre determinados conceitos

administrativos;

Estimular a pratica de estudos independentes, transversais e opcionais que

complementem a formagao profissional;

Fomentar o desenvolvimento de projetos de pesquisa, assim como incentivar

estimular a realizagao de atividades de extensao a comunidade;

Permitir a construgao de habilidades e competéncias valorizados no mercado
de trabalho para o administrador e de valores éticos e morais visando a

formacao humanistica do aluno.



CAPITULO III - DA CARGA HORARIA

A carga horaria de Atividades Complementares no curso de Administracdo da
FESPSP ¢ de 120 horas, desenvolvidas ao longo do periodo do curso, e seu

cumprimento € indispensavel para integralizacao curricular;

Sao consideradas validas as Atividades Complementares realizadas pelos
alunos que apresentam relagdo com os conteudos ministrados no curso de

Administracdo e que contribuam para a formagao do administrador;

Na Tabela (ANEXO ) apresentada no final do presente Regulamento sé&o
listadas as Atividades Complementares juntamente com sua carga horaria e
documentagao comprobatdria necessaria. As Atividades Complementares sao
divididas em Atividades Internas (oferecidas pela FESPSP) e Atividades
Externas. Os alunos sé&o encorajados a prospectar e participar no mais variado
leque de Atividades Externas que venha a enriquecer sua formagdo como

profissional e cidadao.

CAPITULO IV - DO ACOMPANHAMENTO E AVALIACAO

O computo das horas de Atividades Complementares esta sujeito a analise e
aprovacdo da Coordenacdo. SO serdo consideradas as Atividades
Complementares relacionadas ao curso de Administracdo que sejam
comprovadas mediante apresentacdo de documentos.

Ao final de cada semestre letivo, em datas estipuladas pela Coordenacédo, os
alunos deverao entregar cépias dos documentos comprobatdrios na secretaria
de Graduacdo da FESPSP, mediante recibo. Em hipbtese alguma seréo
aceitos os originais dos comprovantes/relatérios, que deverdo ficar de posse
dos alunos até a conclusdo do curso.O certificado de comprovacdo de
participacdo em eventos devera ser expedido em papel timbrado da Instituicdo
ou O6rgdo promotor, com assinatura do responsavel e respectiva carga horaria
do evento, local e a data de sua realizacéo.

A Coordenacao apos analise dos documentos comprobatérios emitird parecer
de deferimento ou indeferimento, informando a situacdo de cada aluno em
relacdo ao cumprimento de suas atividades complementares.
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Os alunos transferidos de outra instituicdo terdo validadas as horas cumpridas
para o curriculo da escola de origem, observadas as condi¢cdes do presente
Regulamento e apresentacéo de copias dos documentos comprobatorios

As horas referentes a Atividades Externas realizadas durante o periodo regular
de aula serdo computadas na totalizagdo das horas de Atividade
Complementar, entretanto, o aluno ndo ter4 abono de faltas para as aulas
perdidas.

A Coordenacdo podera aceitar Atividades Complementares ndo previstas na
Tabela (ANEXO [), mediante requerimento acompanhado dos documentos
comprobatérios e Relatério (ANEXO Il). O mesmo Relatério (ANEXO 1l) devera
ser utilizado pelos alunos para que seja feito o computo de horas de Atividades
Externas para atividades que nos casos omissos serdo analisados e resolvidos
pela Coordenacéo.

CAPITULO V - DAS ORIENTACOES GERAIS PARA O ALUNO

Guardar de forma organizada os comprovantes e certificados de participacéo
em atividades de ensino, pesquisa e extenséo faz parte da vida académica e
também da profissional na medida em que estas compdem o curriculo em
ambos o0s casos.

Assim, para o bom aproveitamento das Atividades Complementares, bem como
para tornar eficiente o processo de acompanhamento e registro das mesmas,
sao registradas as seguintes orientacdes aos alunos:

O aluno deve guardar todos os comprovantes e certificados originais das
atividades em uma Unica pasta por ordem de data. Este procedimento, além de
simples, permitirhd, quando necessario, 0 levantamento imediato das
informacoes;

O aluno ndo deve em hipétese alguma abrir mdo dos documentos originais. A
validacdo das Atividades Complementares devem ser feitas, junto a
coordenacao, por meio de cépias simples dos documentos originais;

O aluno deve entregar as copias dos comprovantes na secretaria académica
dentro dos prazos definidos pela coordenacdo, evitando assim atrasos na
validacéo de suas atividades;

O aluno deve evitar cumprir todas as Atividades Complementares no fim do
curso, pois as 120 horas obrigatorias, se cursadas ao longo dos semestres
letivos, resultam em 15 horas por semestre;

Em caso de duvida sobre as Atividades Complementares o aluno deve procurar
a Coordenacéo.



ANEXO | - TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Carga
Atividades Internas (oferecidas pela FESPSP) Horaria %Onmtrto!je
Mé_x M I,n comprovagao)
Iniciacdo Cientifica 40 D/ C
Monitoria em disciplinas ou laboratorio 40 D/ C
Projetos de Extensdo Comunitéaria 40 D
Cursos de extenséo 40 C
Tutoria 40 C/D
Oficinas Tematicas Livres 20 L/C/ D
Encontros, jornadas, seminarios e similares (maximo 20 L/ C/ID
8hs/evento)
Palestra (maximo 4hs/palestra) 20 L/C/D
Projeto FESPSP de Teatro 20 D/ R
Coral da FESPSP 20 D/ R
Grupos de Estudos Orientados por Professores 20 D/L/R
Atividades Externas
Projetos de consultoria de FESPJunior 20 D
Sessbes do Cineclube Darci Ribeiro 20 L/'R
Congressos recomendados pelo curso (maximo 20
16hs/congresso)
Encontros, jornadas, seminarios e similares 20 C
relacionados a area de Administragdo (maximo
8hs/evento)
Palestras relacionados & area do curso (méximo 4hs/palestra) 20 C
Feiras relacionados a area do curso (maximo 4hs/feira) 20 C/R
Cursos relacionados a Administracao 20 C
Cursos de idiomas em instituicdo juridicamente 20 C
constituida, com carga horaria total minima de cento e
sessenta horas, participacdo e aprovacao comprovadas
Rodas de leitura e saraus literarios 20 I/R
Voluntariado Social 20 C/D/R

Legenda do Controle ou tipo de documentacgéo exigida por atividade
(L) = Lista de presenca. (C) = Certificado. (R) = Relatério. (D) =
Declaragdo ou outro documento comprobatdrio. (1) = Ingresso




