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CAPITULO I - DA DEFINICAO

Art. 12 - Atividades Complementares sdao aquelas realizadas pelo estudante, vinculadas a sua
formacao nos cursos de Administracao, Biblioteconomia e Sociologia e Politica, oferecidos pela
Escola de Sociologia e Politica de Sao Paulo, ESPSP, visando a complementacdo dos conteldos
ministrados e a atualizacdo permanente do discente com os temas emergentes ligados as suas
areas de formacao.

Conforme Pareceres CNE/CES 492/2001, 1363/2001 e 8/2007 e Resolug¢do CNE/CES 2/2007 do
Ministério de Educacdo e Cultura, as Atividades Complementares sdo componentes curriculares
obrigatdrios e se caracterizam pelo conjunto de atividades de ensino, pesquisa e extensdo que
garantem ao aluno uma formacao abrangente.

CAPITULO Il - DOS OBJETIVOS

Art. 22 - Os objetivos das Atividades Complementares sdo:

I Propiciar ao estudante a aquisicdo de experiéncias diversificadas inerentes e
indispensaveis ao seu futuro académico e/ou profissional;

Il. Promover o aprofundamento dos conteudos ministrados no curso, permitindo ao
discente a aquisicdo de conhecimentos mais abrangentes;

M. Estimular a pratica de estudos independentes, transversais e opcionais que
complementem a formacao profissional;

V. Fomentar o desenvolvimento de projetos de pesquisa, assim como estimular a
realizacdo de atividades de extensdo a comunidade;

V. Permitir a construgdo de habilidades e competéncias valorizadas no mercado de
trabalho e de valores éticos e morais visando a formagao humanistica do estudante.

CAPITULO il - DA CARGA HORARIA E DOS TIPOS DE ATIVIDADES

Art. 32 - A carga horaria de Atividades Complementares para os cursos oferecidos pela Escola
de Sociologia e Politica de sdo Paulo sdo as seguintes:

Para o curso de Administragao:

I 240 horas para estudantes matriculados na matriz 2019, que devem ser desenvolvidas
ao longo do periodo em que o discente esteja regularmente matriculado no curso,
sendo seu cumprimento indispensavel para a integralizacdo curricular.

Il. 180 horas para estudantes matriculados na matriz de 2020, que devem ser
desenvolvidas ao longo do periodo em que o discente esteja regularmente matriculado
no curso, sendo seu cumprimento indispensavel para a integralizacdo curricular.



Para o curso de Biblioteconomia:

I 140 horas para estudantes matriculados na matriz 2019 e matriz 2020, que devem ser
desenvolvidas ao longo do periodo em que o discente esteja regularmente matriculado
no curso, sendo seu cumprimento indispensdavel para a integralizacdo curricular.

Il. 100 horas para estudantes matriculados na matriz 2020 errata 2021 (vigente), que
devem ser desenvolvidas ao longo do periodo em que o discente esteja regularmente
matriculado no curso, sendo seu cumprimento indispensavel para a integralizacao
curricular.

Para o curso de Sociologia e Politica:

I 100 horas para estudantes matriculados na matriz a partir de 2020 errata 2023
(vigente), que devem ser desenvolvidas ao longo do periodo em que o discente esteja
regularmente matriculado no curso, sendo seu cumprimento indispensavel para a
integralizacdo curricular.

Il. 200 horas para estudantes matriculados na matriz anterior a 2020, que devem ser
desenvolvidas ao longo do periodo em que o discente esteja regularmente matriculado
no curso, sendo seu cumprimento indispensavel para a integralizacdo curricular.

Art. 42 - S3o consideradas validas as Atividades Complementares que apresentem relagdo com
os conteudos ministrados nos respectivos cursos oferecidos pela ESPSP, e que contribuam para
a formacdo do profissional da Administracdo, do profissional Bibliotecario ou do profissional
Socidlogo, e que sejam realizadas apds a matricula do aluno no curso. Vale lembrar que sao,
ainda, consideradas validas, somente horas de atividades complementares realizadas durante
os periodos em que os discentes estejam regularmente matriculados em seus respectivos
cursos; periodos em que, eventualmente, o discente esteja com matricula trancada e/ou n3o
cursando disciplinas, ndo poderdo ser computadas ao total de horas realizadas.

Art. 52 - Na Tabela (ANEXO 01), apresentada no final do presente Regulamento, sdo listadas as
Atividades Complementares juntamente com sua carga hordria e documentagdo comprobatdria
necessaria. As Atividades Complementares sdo divididas em Atividades Internas (oferecidas pela
Fundacdo Escola de Sociologia e Politica de S3o Paulo — FESPSP) e Atividades Externas,
oferecidas externamente a FESPSP. Os alunos sdo encorajados a prospectar e participar no mais
variado leque de Atividades Externas que venham a enriquecer sua formagado como profissional
e cidadao.

CAPITULO IV — DO ACOMPANHAMENTO, AVALIACAO, COMPUTO E REGISTRO

Art. 62 - O cOmputo das horas de Atividades Complementares estd sujeito a analise e aprovacdo
da Coordenagdo do Curso. SO serdo consideradas Atividades Complementares aquelas
relacionadas aos cursos de Administracdo, Biblioteconomia, e/ou Sociologia e Politica, e que
sejam comprovadas mediante apresentacdo de documentos conforme descrito no ANEXO 01 —
TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES na coluna “Controle (Documento de
comprovagao)”.



Art. 72 - Durante todo o semestre letivo, em esquema de Fluxo Continuo, os discentes poderao
postar cdpias dos documentos comprobatdrios da realizagdo das Atividades Complementares
via Portal do Aluno, [ Portal do Aluno (cloudtotvs.com.br) ].

Paragrafo 12 - Em hipdtese alguma serdo aceitos os originais dos comprovantes, os quais
deverdo ficar em posse dos alunos até a conclusao do curso.

Paragrafo 22 - O certificado de comprovacédo de participacdo em eventos deverd ser expedido
em papel timbrado da Instituicdo ou érgdo promotor, com assinatura do responsavel e
respectiva carga hordria do evento, local e a data de sua realizacdo.

Art. 82 - As copias dos documentos comprobatérios devem ser enviadas diretamente pelos
alunos via Portal do Aluno (Sistema TOTVS) [ Portal do Aluno (cloudtotvs.com.br) ]. ,
acompanhadas do formulario Relatério de Atividades Complementares (ANEXO 02)
devidamente preenchido. Nos casos em que ndo houver documentos comprobatdrios, os alunos
devem entregar apenas o Relatdrio de Atividades Complementares (ANEXO 02) devidamente
assinado pelo responsavel pela atividade.

Lembramos que é OBRIGATORIO o preenchimento e o envio do RELATORIO DE ATIVIDADES
COMPLEMENTARES juntamente com os DOCUMENTOS COMPROBATORIOS. Caso tal Relatério
n3o seja enviado juntamente com os comprovantes, as Horas de Atividade realizadas SERAO
INDEFERIDAS.

Paragrafo 12 - A Coordenagdo do Curso, apds andlise dos documentos comprobatdrios, emitira
parecer de deferimento ou indeferimento, informando a situa¢do de cada aluno em relagao ao
cumprimento de suas atividades complementares.

Paragrafo 22 - O computo das horas de atividades validadas, bem como seu langamento sera
realizado diretamente pela Coordenag¢dao do Curso no Sistema TOTVS e ficara disponivel no
histoérico do aluno.

Art. 92 - Os alunos que iniciaram os cursos de Administracdao, de Biblioteconomia ou de
Sociologia e Politica em outra instituicdo poderao ter validadas as horas cumpridas para o
curriculo da escola, levando-se em considera¢do o lancamento das horas no historico escolar da
instituicdo de origem e a andlise de tais documentos pela Coordenacdo de cada Curso.

Art. 102 - Os alunos que ja cursaram outra graduagdo poderao ter validadas as horas cumpridas
mediante andlise do curso de origem e a critério da Coordenacao de Curso, que devera analisar
se as atividades realizadas estdo relacionadas com os conteudos ministrados nos cursos de
Administracdo, de Biblioteconomia ou de Sociologia e Politica da FESPSP.

Paragrafo Unico - As horas referentes a Atividades Internas realizadas durante o periodo regular
de aula ndo serdao computadas na totalizacdo das horas de Atividade Complementar, com
excecdo das palestras oferecidas nos eventos dos cursos de Administra¢do, Biblioteconomia
e/ou Sociologia e Politica, tais como, por exemplo, Semana/Dia do Bibliotecario e Seminarios
FESPSP.


https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/

Art. 112 - As horas realizadas durante o periodo de trancamento de matricula do aluno no curso
nao serdao computadas na totaliza¢do das horas de Atividade Complementar. Para o aluno que
regressar ao curso (reabertura de matricula) serdo validadas as horas complementares
realizadas até a data do trancamento de matricula.

Art. 122 - A Coordenagdo podera aceitar Atividades Complementares ndo previstas na Tabela
(ANEXO 01), mediante apresenta¢do de documentos comprobatdrios e descricdo do Relatdrio
(ANEXO 02). 0 mesmo Relatério (ANEXO 02) devera ser utilizado pelos alunos para que seja feito
o coOmputo de horas de Atividades Externas.

CAPITULO V - DAS ORIENTAGOES GERAIS PARA O ESTUDANTE

Art. 132 - Guardar de forma organizada os comprovantes e certificados de participacdo em
atividades de ensino, pesquisa e extensao faz parte da vida académica e também da profissional
na medida em que estas compéem o curriculo em ambos os casos. Assim, para o bom
aproveitamento das Atividades Complementares, bem como para tornar eficiente o processo
de acompanhamento e registro dessas atividades, sdo sugeridas as seguintes orientacées aos
alunos:

I O aluno deve guardar todos os comprovantes e certificados originais das atividades em
uma Unica pasta por ordem de data. Este procedimento, além de simples, permitira,
quando necessario, o levantamento imediato das informagdes;

Il. O aluno ndo deve, em hipétese alguma, abrir mdo dos documentos originais. A validacao
das Atividades Complementares deve ser feita por meio de cdpias simples ou digitais
dos documentos originais;

Il O aluno deve enviar as cdpias dos comprovantes via Portal do Aluno (Sistema TOTVS) |
Portal do Aluno (cloudtotvs.com.br) ] juntamente com os Relatérios de Atividades
Complementares preenchidos dentro dos prazos definidos pela coordenacao, evitando,
assim, atrasos na validacao de suas atividades;

V. O coordenador responsavel devera validar a atividade do aluno e registrar no sistema
Totvs para que ele possa acompanha-las.

Art. 142 - Em caso de duvida sobre as Atividades Complementares o aluno deve acionar a
Coordenacado de Curso via e-mail.

Art. 152 - O presente Regulamento entra em vigor, a partir da data de sua aprovacdo pelo
Conselho Académico.


https://fundescola127832.rm.cloudtotvs.com.br/FrameHTML/Web/App/Edu/PortalEducacional/login/
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CAPITULO VI - DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 162 - Os casos omissos serdo resolvidos pela Coordenacao de Curso e, sempre que
necessario, reportados ao Conselho Académico.

DELIBERACAO DO CONSELHO ACADEMICO DA ESPSP

No dia de 31 de outubro de 2023 o Conselho Académico da ESPSP aprovou a presente proposta
de revisdo, conforme ata assinada.



ANEXO 01 - TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 2023

Codi L. ) Carga Horaria Controle
O.dl.go da Atividades Internas (oferecidas pela FESPSP) Mixima (Documento de
Atividade comprovacio)
01 Iniciacdo Cientifica. 60 D/C
02 Monitoria em disciplinas ou laboratério. 60 D/C
03 Projetos Internos/Externos orientados por professores. 60 D
04 Cursos de extensao. 60 C
05 Tutoria. 60 Cc/D
06 Oficinas Tematicas / Minicursos / Programa de Enriquecimento 60 L/C/D
Curricular — PEC.
07 Encontros, jornadas, seminarios e similares (maximo 20hs/evento). 60 L/C/D
08 Palestras / Workshops / Lives / Webinares (maximo 4hs/palestra). 60 L/C/D
09 Projeto FESPSP de Teatro. 40 D/R
10 Grupos de Estudos e Pesquisas Orientados por Professores. 60 D/L/R
11 Visita orientada, acompanhada por Professores. 60 L/R
12 Projetos de consultoria de FESPSP Junior. 40 D
13 Sessdes do Cineclube Darci Ribeiro. 40 L/R
14 Participacdo no centro académico do curso (atestada pelo 40 C/D
Coordenador do curso ou responsavel pelas atividades
complementares).
15 Participagao em projetos de pesquisa realizados no Nucleo de Pesquisa 60 c/D
da FESPSP.
16 Preparacdo e Apresentacdo de Palestras/Workshops Internos 60 C/D
produzidos por discentes dos cursos (maximo 8hs/palestra).
18 Atividades voluntdrias oferecidas pela Biblioteca da FESPSP sob 40 C/D
supervisao de bibliotecario.
38 Participacdo como Monitor Cientifico do curso. 60 D/C/R
39 Atividades de auxilio especifico requisitado/tutorado por Professores. 40 C/R/D
43 Atividades relacionadas a Praticas Profissionais, integrada a disciplina 40 C/R/D
Introducdo as Ciéncias Sociais Aplicadas (Projeto Escola).
47 Participacdo nos 6rgdos colegiados do curso (por mandato). 20 C/R/D
49 Representacdo Discente de Sala (maximo 15 horas por semestre) 60 C/R/D
Atividades Externas
19 Estagio remunerado e ndo-remunerado: Conforme C/D
» Para o curso de Administracdo: maximo de 80 horas. cada curso,
* Para o curso de Biblioteconomia: maximo de 40 horas. descrito ao
(exceto estagio supervisionado curricular) lado.
* Para o curso de Sociologia: maximo de 60 horas.
20 Organizacdo e realizagdo de cursos e eventos de teor académico. 60 C/D
21 Publicagbes em revistas académicas e encontros cientificos 60 C/R

reconhecidos (20 horas por artigo ou comunicagdo).




22 Congressos recomendados pelos professores e/ou pelos préprios 60 C
cursos (maximo 20hs/congresso).

23 Rodas de leitura, saraus literarios, oficinas e feiras culturais (maximo 40 I/R
4hs/evento).

24 Filmes e/ou pecas de teatro recomendadas e/ou tutoradas por 40 C/R/D/I
Professores do curso. (maximo 4h/filme ou peca).

25 Mesario em Elei¢des Municipais, Estaduais ou Federais. 22 c/D

26 Feiras/eventos relacionados a area do curso (maximo 4hs/evento). 40 C/R

27 Cursos relacionados as areas de Administracdo, Biblioteconomia e/ou 60 C
Ciéncia da Informacdo ou Sociologia e Politica.

28 Cursos de idiomas em instituicdo juridicamente constituida, com carga 60 C
horaria total minima de cento e sessenta horas, participacdo e
aprovagdo comprovadas.

29 Participacdao em conselhos editoriais de revista de teor académico que 40 C/D
possuam ISSN.

33 Intercambio Académico em outro pais realizado em Instituicdo de 60 C/D/R
Ensino Superior.

34 Oficinas Tematicas Livres. 40 C/D/R

35 Atividades de Cunho Artistico e Pedagdgico. 40 C/D/R

36 Voluntariado e atividades diversas externas (arte e cultura). 60 C/D/R

40 Voluntariado em atividades relacionadas aos cursos, sob supervisao de 60 C/D/R
profissionais devidamente registrados/responsaveis das areas.

41 Palestras / Workshops / Lives / Webinares relacionados a area do curso 60 C
(maximo 4hs/palestra).

42 Encontros, jornadas, seminarios e similares relacionados as dreas dos 60 C
cursos (maximo 20hs/evento).

46 Aproveitamento de carga horaria oriunda de outras graduagées em IES. 50 c/D

Legenda do Controle ou tipo de documentacgao exigida por atividade

(L) = Lista de presenga.  (C) = Certificado.  (R) = Relatério.
(D) = Declaragao ou outro documento comprobatério. (1) =Ingresso
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ANEXO 02 — FORMULARIO DE RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 2023

RELATORIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES 2023 — FESPSP

Aluno: RA:

Curso:

Nome do Evento:

Local:

Cddigo da Atividade: Carga Horéria: Data:

A seguir, preencha os dois campos:

Descri¢ao da Atividade (minimo de 20 e maximo de 100 palavras)

Como a atividade realizada contribuiu para sua formagao?

Assinatura do responsavel pela atividade Assinatura do aluno

Parecer e assinatura da coordenacéo/docente responsavel:

Versao Outubro/2023



